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MANUAL GENERAL DE MONTAJE 
 

PubMerc – GENERAL CONTRACTOR OFICIAL 
FERIAS Y CONVENCIONES – EL SALVADOR 

 

Ordena en línea en https://pubmerc.com/gc
 

1. INTRODUCCIÓN 
El presente manual establece las normas, procedimientos y servicios aplicables para el 
montaje, operación y desmontaje de stands en ferias y convenciones organizadas bajo la 
coordinación de PubMerc como General Contractor (GC). 
 
El objetivo es garantizar: 

• Seguridad en el recinto 
• Eficiencia logística 
• Cumplimiento de normas técnicas 
• Experiencia profesional para expositores 

 
2. DEFINICIÓN DE GENERAL CONTRACTOR (GC) 
El General Contractor es la entidad responsable de la coordinación técnica y operativa del 
evento dentro del recinto. 
 
Responsabilidades: 

• Coordinación general de montaje y desmontaje 
• Control logístico interno 
• Supervisión de proveedores técnicos 
• Gestión de servicios oficiales 
• Cumplimiento de normas de seguridad 

 
3. MATERIAL HANDLING (MANEJO DE CARGA) 
 
Definición: 
Servicio de recepción, traslado interno, almacenamiento temporal y retorno de mercancía 
del expositor dentro del recinto. 
 
Incluye: 

• Descarga de vehículos en área designada 
• Transporte desde muelle o punto de descarga hasta el stand 
• Almacenaje de embalajes vacíos durante el evento 
• Retorno de mercancía al finalizar el evento 
• Consideraciones: 

mailto:ventas@pubmerc.com
https://pubmerc.com/gc
https://pubmerc.com/gc


 

PubMerc es una empresa de la red Exhibition Display, LLC | Tel. 503 2223-1463 
WhatsAPP: +(503) 7885 8486 | email: ventas@pubmerc.com | PubMerc.com 

• El servicio no incluye transporte terrestre externo 
• El expositor debe asegurar que su mercancía esté correctamente embalada 
• Cargas especiales pueden generar recargos (peso excesivo, dimensiones, manejo 

especial) 
 

Ordena en línea en https://pubmerc.com/gc 

 
4. ADVANCE WAREHOUSE (ALMACÉN PREVIO) 
 
Definición: 
Servicio de recepción de mercancía antes del inicio oficial del montaje. 
 
Beneficios: 

• Evita retrasos en la entrega 
• Permite mejor planificación logística 
• Reduce congestión durante montaje 
• Requisitos: 
 
Etiquetado correcto con: 
• Nombre del evento 
• Nombre de empresa 
• Número de stand 
• Entrega dentro de fechas establecidas 
• Coordinación previa con el GC 
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5. SERVICIOS ELÉCTRICOS 
 
Definición: 
Suministro e instalación de energía eléctrica dentro del recinto.  
Incluye: 

• Tomas de 110V y 220V 
• Distribución eléctrica interna 
• Protección mediante breakers 
• Instalación de líneas dedicadas según requerimiento 

 
Normas: 

• Solo el proveedor autorizado puede realizar conexiones eléctricas 
• No se permite manipulación directa por parte del expositor 
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• Todo cableado debe estar protegido (canaletas o cinta técnica) 
 
Recomendaciones: 

• Equipos de alto consumo deben solicitar líneas dedicadas 
• Declarar previamente requerimientos eléctricos 

 
 

      SERVICIOS ELÉCTRICOS – 110V 

 Servicio    Amperaje Uso Recomendado   

 Toma básica       5 AMP         Cargadores, laptops, iluminación LED pequeña   

 Toma estándar      10 AMP         TVs pequeñas, monitores, laptops múltiples   

 Toma media      15 AMP         Computadoras, pantallas grandes, equipos AV   

 Toma alta      20 AMP         Refrigeradores pequeños, equipos continuos   

 

   SERVICIOS ELÉCTRICOS – 220V 

 

Ordena en línea en https://pubmerc.com/gc 

 
6. I&D (INSTALLATION & DISMANTLE) 
 
Definición: 
Servicio de montaje y desmontaje de stands. 
 
Incluye: 

• Armado de estructuras 
• Instalación de gráficos 
• Colocación de mobiliario 
• Desmontaje y embalaje 

Servicio Amperaje            Uso Recomendado   

220V Básico  5–10 AMP           Equipos ligeros 220V   

220V Medio  15–20 AMP           Equipos industriales pequeños   

220V Alto  30 AMP           Máquinas café, equipos térmicos   

220V Industrial  40–50 AMP           Equipos de alto consumo   
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• Modalidades: 
• Mano de obra por hora 
• Paquetes de instalación 
• Servicios completos llave en mano 

 
 
7. NORMAS GENERALES DE MONTAJE 
 
Dimensiones: 

• Respetar el espacio contratado 
• No invadir pasillos o áreas comunes 

Alturas: 
• Sujetas a regulación del evento 
• Elementos elevados deben respetar visibilidad de stands vecinos 

Seguridad: 
• Uso de materiales seguros y estables 
• Estructuras correctamente instaladas 
• Cumplimiento de normas básicas de seguridad 

Horarios: 
• Montaje y desmontaje dentro de los horarios establecidos 
• No se permite trabajo fuera de horario sin autorización 

 
8. RESTRICCIONES 

• Prohibido perforar paredes, pisos o estructuras del recinto 
• No se permite el uso de adhesivos no autorizados 
• No operar maquinaria sin autorización 
• No ingreso fuera de horarios definidos 
• No manipulación de instalaciones eléctricas oficiales 

 
9. SERVICIOS ADICIONALES 
 
PubMerc podrá ofrecer los siguientes servicios: 

• Mobiliario 
• Alfombra 
• Gráficos impresos 
• Iluminación adicional 
• Internet / conectividad 
• Limpieza 
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10. RESPONSABILIDADES DEL EXPOSITOR 
 
Antes del evento: 

• Enviar diseño para aprobación 
• Confirmar necesidades técnicas 
• Coordinar envío de mercancía 
• Contratar servicios necesarios 

 
Durante el montaje: 

• Supervisar instalación de su stand (solo en caso sea instalado por empleados de la 
empresa expositora) 

• Cumplir normas del recinto 
• Validar conexiones eléctricas 

 
Durante el evento: 

• Mantener su área en condiciones adecuadas 
• No alterar instalaciones sin autorización 

 
11. RESPONSABILIDAD Y SEGURIDAD 

• El expositor es responsable de su mercancía y equipo 
• El GC no se hace responsable por pérdidas o daños fuera de su control 
• Se recomienda contar con seguro de exposición 

 
12. MODELO DE SERVICIO PubMerc: 
 
PubMerc promueve un modelo de servicio basado en: 

• Transparencia en costos 
• Simplificación de procesos 
• Paquetes integrados 
• Atención personalizada 
• Soluciones llave en mano 

 
13. CONTACTO Y COORDINACIÓN 
Todos los servicios deben ser coordinados previamente con el equipo de PubMerc. 
Se recomienda realizar todas las solicitudes con anticipación para garantizar 
disponibilidad y correcta ejecución. Sitio web de contactos principal: www.PubMerc.com  
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Col. Las Mercedes, 
C. Los Granados 401

San Salvador, El Salvador, C.A. 
Tel: (503) 2223.1463 

 rentals@pubmerc.com 
www.PubMerc.com/gc
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